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46/2017

MANSEG

MOTORISTA

Manter os veiculos do objeto do Contrato em perfeitas condigGes de
conservagdo, limpeza e seguranga; comunicar a necessidade dos servigos
de manutengdo nos veiculos a Divisdo de Transporte quando necessario;
manter devidamente abastecidos os veiculos, fornecendo, inclusive,
subsidios para o controle de consumo de combustivel; manter os veiculos
sempre em perfeitas condigbes de utilizacdo; executar servigos externos
tais como: entrega e recebimento de material e documentos internos da
UFS, entre setores e campi, etc.; executar e auxiliar no processo de carga e
descarga de veiculos; dirigir, quando necessario, os veiculos do objeto do
Contrato em viagens a servigo, na esfera intermunicipal, estadual e
interestadual, transportando servidores, usuarios ou volumes; preencher o
Boletim Diario de Viatura registrando no mesmo as seguintes informacdes:
hora de saida e chegada, quilometragem percorrida, destino, natureza do
servico, requisitante do servico e outras informagGes necessarias; observar
as normas internas da Divisdo de Logistica de Transporte -
DITRAN/DELSEG; atender as normas legais de seguranca, higiene e saide
para o devido cumprimento de suas atividades; além dos pontos acima, o
adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento
das condigGes necessarias para a prestagdo do servigo como requisito para
celebragdo do contrato.

57/2018

MANSEG

Tradutor/Intérprete de
Libras de Nivel Superior

Acompanhar os discentes surdos nas salas de aula e/ou outros ldcus
pedagogicos como o objetivo de traduzir simultaneamente a exposigdo dos
professores e outros integrantes do mesmo espago pedagdgico, da Lingua
portuguesa para a Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS e vice versa;
realizar leituras da bibliografia basica do curso do estudante; elaborar
materiais que facilitem o acesso aos conteldos ministrados pelos docentes;
providenciar materiais que facilitem o acesso aos conteldos ministrados
pelos docentes; efetuar comunicagdo entre surdos e ouvintes, surdos e
surdos, surdos e surdo-cegos, surdo-cegos e ouvintes por meio de LIBRAS,
para a lingua oral e vice-versa; atuar nos processos seletivos para cursos na
instituicdo de ensino e nos concursos publicos; atuar no apoio a
acessibilidade aos servigos, setores e as atividades-fim das instituigdes de
ensino e reparticdes publicas; e participar em eventos organizados pela
instituicdo;

Tradutor/Intérprete de
Libras de Nivel Médio

Realzar lelturas da bibllografia basica do curso do estudante, elaborar
materiais que facilitem o acesso aos contelidos ministrados pelos docentes;
providenciar materiais que facilitem o acesso aos conteldos ministrados
pelos docentes; efetuar comunicagdo entre surdos e ouvintes, surdos e
surdos, surdos e surdo-cegos, surdo-cegos e ouvintes por meio de LIBRAS,
para a lingua oral e vice-versa; atuar nos processos seletivos para cursos na
instituicdo de ensino e nos concursos publicos; atuar no apoio a
acessibilidade aos servigos, setores e as atividades-fim das instituicGes de

ensino e repartigdes publicas; e participar em eventos organizados pela
inctitiicin:

35/2019

PRIMAZIA

Auxiliar de Servigos
Gerais

Executar trabalhos de limpeza e conservagdo em geral nas dependéncias
internas e externas da Universidade Federal de Sergipe, bem como servigos
de entrega, recebimento, confecgdo e atendimento, utilizando os materiais
e instrumentos adequados, e rotinas previamente definidas. Detectar
anomalias. Zelar pela guarda e conservagdo de utensilios, mdveis e
equipamentos em geral, para manté-los em condicbes de uso, auxiliar na
remogao dos mesmos. Executar outras atividades de apoio operacional ou
correlata conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Jardineiro

Executar atividades relativas ao plantio de culturas diversas, introduzindo
sementes e mudas em solo, forrando e adubando-as com cobertura vegetal.
Cuidar da manutencdo das areas verdes. Efetuar o preparo de mudas e
sementes por meio da construgdo de viveiros e canteiros. Realizar tratos
culturais. Preparar o solo para plantio. Realizar poda e rogagens utilizando
utensilio adequado em rotinas previamente definidas. Executar outras
atividades correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior.
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Supervisor

Executar atividades relativas a orientagao das atividades dos seus
subordinados. Zelar pela seguranga das pessoas e do patrimonio dos
edificios. Definir as atividades a serem realizadas por jardineiros e auxiliares
de servigos gerais. Receber objetos, mercadorias, materiais, equipamentos.
Executar outras atividades correlatas conforme necessidade ou a critério de
seu superior

Operador de Maquinas
Pesadas

Executar atividades relativas ao planejamento do trabalho. Realizar a
manutencdo basica de maquinas pesadas e as operar. Remover solo e
material organico “bota-fora”, drenar solos e executar a construgdo de
aterros; realizar o acabamento em pavimentos. Executar outras atividades
correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior.

51/2019

MANSEG

Auxiliar de saude bucal

Recepcionar o paciente; organizar os arquivos das fichas clinicas; fazer a
agenda do ambulatério (controle de frequéncia e retorno do paciente);
solicitar material médico-odontoldgico, material de limpeza e material de
expediente ao almoxarifado; preparar as salas de atendimento com o
suprimento do material necessario; isolar o campo operatorio; processar
filme radiografico; selecionar moldeiras; preparar modelos em gesso;
manipular e controlar o material médico-odontoldgico (solicitacdo, guarda,
distribuicdo, quantidade, qualidade e validade) nos ambulatérios;
ligar/desligar e verificar o funcionamento dos equipamentos médicos-
odontoldgicos; preparar os pacientes para as consultas; auxiliar e
instrumentar o profissional de odontologia e os discentes na execugdo das
técnicas; preparo, guarda e distribuicdo de materiais cirurgicos
processados; realizar a limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizagdo do
instrumental e de equipamentos odontoldgicos; auxiliar no controle bioldgico
das autoclaves; realizar o servigo de limpeza e desinfeccdo dos equipos e
dos equipamentos odontoldgico usados nos procedimentos pelos
profissionais da area; aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento,
transporte, manuseio e descarte de produtos e residuos odontoldgicos;
participar de programas de promocdo a salde, projetos educativos e de
orientagdo de higiene bucal; executar outras tarefas afins e correlatas; e
trabalhar conforme normas e procedimentos técnicos, de biosseguranca e
hiaiene

Técnico em necropsia

Recepcionar cadaveres e pegas anatomicas; formalizar e glicerinar pegas
anatdmicas; colocar e retirar as pegas anatdmicas dos tanques de formol;
organizar os materiais dos laboratoérios de anatomia humana; dissecar
cadaveres e pecas anatdmicas destinadas ao ensino e a pesquisa; preparar
os materiais para as aulas dos professores; supervisionar o correto uso dos
laboratérios de anatomia humana; serem responsaveis pelo catalogo e
contabilidade das pegas anatémicas; realizar a limpeza dos laboratérios de
anatomia humana; realizar o servico de limpeza e desinfecgdo de utensilios
e equipamentos dos laboratérios semanalmente; aplicar medidas de
biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de
produtos e residuos; executar outras tarefas afins e correlatas; e trabalhar
conforme normas e procedimentos técnicos, de biosseguranca e higiene.

Arquiteto e Urbanista

Fiscalizagao e elaboragao de
projetos, orgamentos, obras e
servigos de Arquitetura e
Urbanismo

Engenheiro Civil

Fiscalizacao e elaboracao de
projetos, orgamentos, obras e
servicos de Engenharia

Engenheiro Orgamento

Elaboracao de orgamentos,
cronogramas fisico-financeiros,
planejamento e gestdo da
construcdo.
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Fiscalizacao e elaboracao de
Engenheiro Eletricista prOJgtos, orgamento~s, obr'as_e
servigos de Instalagdes elétricas
63/2019 CETRO de alta e baixa tensdo

Engenheiro Mecéanico

Fiscalizacao e elaboracao de
projetos, orgamentos, obras e
servigos instalagdes de gases,
ar condicionado e demais
eauipamentos

Técnico em Edificagbes

Apoio técnico a fiscalizagdo e
elaboracdo de projetos,
orgamentos, obras e servigos de
engenharia

Técnico em Mecanica

Apoio técnico a fiscalizagao e
elaboragao de projetos,
orgcamentos, obras de
instalagdes de gases, ar
condicionado e demais
eauipamentos

Auxiliar de Servigos I

Executar servigos de apoio de média complexidade nas areas de recursos
humanos, administracdo, financas e logistica; ordenar, receber, guardar e
distribuir documentos expedidos e recebidos no ambito da instituigdo, bem
como manter organizado e atualizado o arquivo de documentos
pertencentes ao setor; movimentar, por meio manual e/ou eletrénico,
documentos em sistema préprio da CONTRATANTE referente a tramitagdo
de processos e documentos; operar os equipamentos de propriedade da
UFS, tais como microcomputadores, maquinas copiadoras e aparelhos
telefonicos; observar normas de comportamento profissional e técnicas de
atendimento ao publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgdo;
zelar pela preservagdo do patrimonio da UFS, sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho,
solicitando a devida manutengdo, quando necessario; guardar sigilo de
assunto pertinente ao servigo.

Técnico em Computagéo
111

Utilizar sistemas e aplicagdes; auxiliando na melhoria de interface grafica,
nos sistemas para navegacgao, no uso de banco de dados e na codificacdo de
programas; adotar medidas preventivas e corretivas para manutengdo de
hardware e software; auxiliar no planejamento de etapas e agdes de
trabalho; executar outras atividades da mesma natureza e grau de
complexidade; observar normas de comportamento profissional e técnicas
de atendimento ao publico, bem como cumprir as normas internas do
orgdo; zelar pela preservagdo do patriménio da UFS, sob sua
responsabilidade, mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local
de trabalho, solicitando a devida manutengdo; guardar sigilo de assunto
pertinente ao servigo.

Assistente de Processos
Organizacionais

Executar servigos de apoio administrativo, que envolvam maior
complexidade no tocante a recursos humanos; administragdo; finangas e
logistica; ordenar, receber, guardar e distribuir documentos expedidos e
recebidos no dmbito da instituicdo, bem como manter organizado e
atualizado o arquivo de documentos pertencentes ao setor; movimentar,
por meio manual e/ou eletrénico, documentos em sistema préprio da
CONTRATANTE referente a tramitagdo de processos e documentos; elaborar
planilhas eletrdnicas e documentos de texto; inserir dados em sistemas de
informagdo; apoiar os servidores na execugao de suas tarefas
administrativas e em reunies; operar os equipamentos de propriedade da
UFS, tais como microcomputadores, maquinas copiadoras e aparelhos
telefonicos; observar normas de comportamento profissional e técnicas de
atendimento ao publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgéao;
zelar pela preservagéo do patrimonio da UFS, sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho,
solicitando a devida manutencdo.
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77/2019

PRIMAZIA

Auxiliar Técnico de
Servigos Operacionais

Lancar dados informatizados; prestar informagGes de natureza técnico-
administrativa; colaborar na execugao e no planejamento das agdes de
manutencdo predial e de seus equipamentos; executar outras atividades da
mesma natureza e grau de complexidade; observar normas de
comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico, bem
como cumprir as normas internas do 6rgdo; zelar pela preservagdo do
patrimdnio da UFS, sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a
organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida
manutencdo; guardar sigilo de assunto pertinente ao servigo.

Técnico em Suporte I

Operar sistemas de computadores e microcomputadores, monitorando o
desempenho dos aplicativos, recursos de entrada e saida de dados, recursos
de armazenamento de dados, registros de erros; instalar, testar e realizar
manutengdes preventiva e corretiva de modo a assegurar funcionamento do
hardware e do software; garantir a seguranga das informacg&es, por meio de
copias de seguranga e armazenando-as em local prescrito, verificando
acesso légico de usuario; atender clientes e usuarios; executar outras
atividades de mesma natureza e grau de complexidade; observar normas
de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico, bem
como cumprir as normas internas do 6rgdo; zelar pela preservagdo do
patrimdnio da UFS, sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a
organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida
manutencdo; guardar sigilo de assunto pertinente ao servigo.

Assistente de Processos
Organizacionais III

Executar servicos de apoio técnico-administrativo de grande complexidade
auxiliando analistas, direcdo e a coordenagdo administrativa; ordenar,
receber, guardar e distribuir documentos expedidos e recebidos no @mbito
da instituicdo, bem como manter organizado e atualizado o arquivo de
documentos pertencentes ao setor; movimentar, por meio manual e/ou
eletrénico, documentos em sistema proprio da CONTRATANTE referente a
tramitacdo de processos e documentos; elaborar planilhas eletrénicas e
documentos de texto; supervisionar o trabalho dos técnicos em manutengéo
e suporte, para que ndo haja descontinuidade das atividades
administrativas; inserir dados em sistemas de informagdo e executar testes
como usuario avangado; apoiar os servidores na execucdo de suas tarefas
administrativas e em reunides; acompanhar os processos de
desenvolvimento, implantacdo e manutengdo de sistemas prestando
informag0es gerais as unidades administrativas; observar normas de
comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico, bem
como cumprir as normas internas do 6rgdo; planejar treinamentos para
equipes de trabalho e elaborar documentacdo técnico-administrativa para o
aperfeigoamento de processos administrativos; zelar pela preservagao do
patrimdnio da UFS, sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a
organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida
manutencdo; guardar sigilo de assunto pertinente ao servigo.
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Técnico em Manutengéo

Nivel I

Instalar e reparar redes, equipamentos e aparelhos eletronicos; verificar a
integridade de dispositivos e circuitos eletrénicos; realizar manutengbes
corretivas, preventivas e preditivas; treinar, orientar e avaliar o
desempenho de operadores; testar e verificar a integridade de aplicagbes e
softwares utilizados pela instituicdo na consecucdo das atividades técnico-
administrativas; redigir documentagdo técnica e organizar o local de
trabalho; instalar, testar e realizar manutengGes preventivas e corretivas de
sistemas de comunicagdo, auxiliando analistas de desenvolvimento e de
redes de computadores; executar suas atividades mediante a supervisdo
dos Assistentes Processos Organizacionais III - APO III; reparar
equipamentos e prestar assisténcia técnica aos usuarios; zelar pela
preservagdo do patrimonio da UFS, sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, encaminhando
para manutengdo especializada, quando necessario, os equipamentos em
garantia ou que necessitem de intervengédo técnica especifica; observar
normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao
publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgdo; guardar sigilo de
assunto pertinente ao servico.

59/2021

FORCA ALERTA

Vigilancia armada

Controlar o acesso de pessoas em areas restritas; rondar as dependéncias
do local de trabalho; ligar sistemas de iluminagdo e equipamentos; ligar
cabine de forga; verificar o uso do EPI; exigir que as pessoas ndo fumem
em locais proibidos; desligar sistemas de iluminacdo e equipamentos;
apartar brigas; providenciar socorros médicos; solicitar reparos; trocar
lampadas; resgatar pessoas acidentadas; fotografar ocorréncias; prevenir
incéndios; credenciar empresas, veiculos e pessoas; combater incéndios;
prestar primeiros socorros; vistoriar bagagens utilizando equipamento de
raio X; revistar pessoas; revistar veiculos; revistar mercadorias, cargas e
bagagens; revistar recintos; realizar varreduras; monitorar areas por
equipamentos eletrénicos; inspecionar a integridade das cargas; conduzir
infratores a delegacia; identificar pessoas; entrevistar passageiros;
consultar a pessoa a ser visitada; analisar o comportamento de pessoas;
abordar pessoas; encaminhar pessoas; acompanhar o visitante; controlar a
movimentagdo interna das pessoas; auxiliar idosos, deficientes fisicos e
demais pessoas necessitadas; recepcionar autoridades; requisitar
transporte; impedir a entrada de pessoas; controlar o acesso de veiculos;
verificar a documentacdo da carga; conferir a mercadoria e carga;
apreender objetos ilicitos e irregulares; acompanhar a entrega da carga
dentro do local de trabalho; identificar objetos achados e perdidos para
devolugdo; verificar documentagdo do condutor da carga; solicitar remogao
de cargas em locais inadequados; fiscalizar o transito na area; orientar o
transito na area; sinalizar vias de circulagdo interna; relatar ocorréncias;
interagir com érgdos oficiais; prestar informag&es ao publico; comunicar
ocorréncias contra o meio-ambiente; solicitar a presenga de autoridade
competente; comunicar ocorréncias de cargas irregulares; informar
visitantes sobre normas de seguranga; comunicar-se através de gestos e
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Atuam no tratamento, recuperacao € disseminacao da Informacao e

executam atividades especializadas e administrativas relacionadas a rotina
de unidades ou centros de documentagdo ou informagdo, quer no
atendimento ao usuario, quer na administracdo do acervo ou na
manutengdo de bancos de dados. Participam da gestdo administrativa,
elaboracdo e realizagdo de projetos de extensdo cultural. Colaboram no
controle e na conservagao de equipamentos. Participam de treinamentos e

Captar imagens através de cameras e video para a realizagdo de produgdes
cinematograficas, televisivas e multimidia, com teor artistico, jornalistico,
documental e publicitario. Captar imagens em movimento. Interpretar
visualmente o roteiro. Executar conceito fotografico e organizar producdo de
imagens, dialogando constantemente com a equipe de trabalho. Operar
cameras, inclusive portateis e semiportateis. Encarregar-se da gravacdo de
imagens externas ou em estudio. Planificar e orientar o entrevistador,
reporter e iluminador no que se refere aos aspectos técnicos de seu
trabalho. Atividades de gravagdo, geragcdo de som e imagem através de
equipamento portatil de TV. Recepcdo e guarda de equipamentos.

Atuar na editoracdo eletrbnica das publicagdes do Programa Editorial.
Execugdo das atividades de diagramacgédo de projetos graficos. Diagramar o
material grafico, adaptando textos e imagens a uma programacéao visual
estabelecida anteriormente, seja um livro, folder, revista ou jornal, tendo
como foco principal a hierarquia das informacdes, o equilibrio entre os

Concebem e desenvolvem obras de arte e projetos de design, elaboram e
executam projetos de restauracdo e conservagao preventiva de bens
culturais méveis e integrados. Para tanto realizam pesquisas, elaboram
propostas e divulgam suas obras de arte, produtos e servigos.

Realizar trabalhos de transmissao e captagdo de imagem e som. Operar
com equipamentos de audio e video / emissora de radio. Editam audio
(trilhas sonoras, musicas, vinhetas, comerciais, chamadas e programas) e

Editor De Video

Estruturar narrativas de filmes e videos. Coordenam atividades de operagédo
de sistemas de televisdo e produtoras de video, nas fases de planejamento
e execugdo, gerenciando recursos humanos e uso dos equipamentos. Editar
graficos, imagens e audio para produtoras de videos, além de criar efeitos
especiais. Assessorar pos-producdo, listando planos montados e indicando
procedimentos para edicdo de som. Supervisionar finalizagdo e dublagem e
conformacdo de copido de filmes. Editar o material gravado, manejar e
ajustar as maquinas operadoras durante a montagem final e edigdo.
Determinar, conforme orientagdo do diretor de programa, o melhor ponto
de edigdo. Recepgdo e guarda de equipamentos.

CEFISCON
Contrato Empresa Posto
Auxiliar de Servigos
Bibliotecarios
nroaramas de atualizac3o
Cinegrafista
Diagramador
textos e imagens e a tipologia utilizada.
Designer Grafico
Editor De Audio /
Operador
mixam audio. Recepcdo e guarda de equipamentos.
60/2021 TERCEIRIZE

Editor De Texto

Adaptar e revisar obras para teatro, cinema e televisdo. Escrever originais
ou roteiros para realizagdo de programas e outros materiais audiovisuais.
Revisar o material escrito, adaptando textos e imagens a uma programagéo
visual, em midias, livros, folder, revista ou jornal, com o objetivo de
finalizar o texto, bem como organizar as informagdes contidas nas imagens,
audios e videos
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Repdrter Fotografico

Criam imagens fotograficas de acontecimentos, pessoas, paisagens, objetos
e outros temas, em branco e preto ou coloridas, utilizando cameras fixas
(de pelicula ou digitais) e diversos acessorios. Escolhem tema ou assunto da
fotografia ou atendem as demandas institucionais, segundo objetivos
artisticos, jornalisticos e cientificos etc. 3. Podem revelar e retocar
negativos de filmes, tirar, ampliar e retocar copias, criar efeitos graficos em
imagens obtidas por processos digitais e reproduzi-las sobre papel ou outro
suporte. Recepgdo, guarda e conservagdo de equipamentos fotograficos.

Técnico Em Computacdo
III

Programa, codifica e testa sistemas, sites e portais voltados para o
ambiente da internet. Executa a manutencgdo dos sistemas, fazendo
eventuais corregdes necessarias, visando atender as necessidades dos
usuarios. Desenvolve trabalhos de montagem, depuracdo e testes de
programas, executando servigos de manutengdo nos programas ja
desenvolvidos

Técnico Em Manutengéo
Nivel I

Consertam e instalam aparelhos eletronicos, desenvolvem dispositivos de
circuitos eletronicos, fazem manutencdes corretivas, preventivas e
preditivas em equipamentos de audio e video, bem como em circuitos
digitais e sistemas informatizados para gerenciamento de audio e video.
Recepgdo, guarda e conservagdo de equipamentos de audio e video.
Treinam, orientam e avaliam o desempenho de operadores. Estabelecem
comunicagao oral e escrita para agilizar o trabalho, redigem documentagéo
técnica e organizam o local de trabalho.

64/2021 D&L

Auxiliar de Servigos
Administrativos

Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral; atender e efetuar
ligagGes telefbnicas; receber, anotar e transmitir recados; fazer a recepgao
de processos e documentos diversos; protocolar processos e documentos
diversos; comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade
verificada; observar normas de comportamento profissional e técnicas de
atendimento ao publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgao;
zelar pela preservagdo do patrimonio da UFS, sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho,
solicitando a devida manutengdo, quando necessario; guardar sigilo de
assunto pertinente ao servigo.

Assistente
Administrativo I

Acompanhar processos administrativos; preparar relatérios, formularios e
planilhas; executar rotinas de apoio na Area de recursos humanos;
prospectar clientes; prestar apoio logistico; demonstrar competéncias
pessoais; preencher documentos; atender clientes e/ou fornecedores; tratar
documentos; observar normas de comportamento profissional e técnicas de
atendimento ao publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgéao;
zelar pela preservagéo do patrimonio da UFS, sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho,
solicitando a devida manutengdo, quando necessario; guardar sigilo de
assunto pertinente ao servigo.

Assistente de Processos
Organizacionais

Executar servigos de apoio administrativo, que envolvam maior
complexidade no tocante a recursos humanos; administragdo; finangas e
logistica; ordenar, receber, guardar e distribuir documentos expedidos e
recebidos no &mbito da instituicdo, bem como manter organizado e
atualizado o arquivo de documentos pertencentes ao setor; movimentar,
por meio manual e/ou eletronico, documentos em sistema préprio da
CONTRATANTE referente a tramitagdo de processos e documentos; elaborar
planilhas eletronicas e documentos de texto; inserir dados em sistemas de
informacdo; apoiar os servidores na execugdo de suas tarefas
administrativas e em reunides; operar os equipamentos de propriedade da
UFS, tais como microcomputadores, maquinas copiadoras e aparelhos
telefonicos; observar normas de comportamento profissional e técnicas de
atendimento ao publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgao;
zelar pela preservagdo do patrimonio da UFS, sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho,
solicitando a devida manutengdo, quando necessario; guardar sigilo de
assunto pertinente ao servico.
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25/2022 | ALERTA SERVICOS

Eletricista

Planejam servigos de manutengao e instalagao eletroeletronica e realizam
manutengdes preventiva, preditiva e corretiva. Instalam sistemas e
componentes eletroeletronicos e realizam medicdes e testes. Elaboram
documentacdo técnica e trabalham em conformidade com normas e
procedimentos técnicos e de qualidade, seguranca, higiene, salde e
preservacdag ambiental

Bombeiro Hidraulico

Operacionalizam projetos de instalagdes de tubulagdes, definem tragados e
dimensionam tubulagdes; especificam, quantificam e inspecionam materiais;
preparam locais para instalagdes, realizam pré-montagem e instalam
tubulagoes. realizam testes operacionais de pressao de fluidos e testes de
estanqueidade. protegem instalagdes e fazem manutengdes em
eauinamentos e acessari

Imoxarife

Recepcionam, Conreranm & srmazenam produtos e materiais em
almoxarifados, armazéns, silos e depodsitos. Fazem os lancamentos da
movimentagdo de entradas e saidas e controlam os estoques. Distribuem
produtos e materiais a serem expedidos. Organizam o almoxarifado para
facilitar a movimentagdo dos itens armazenados e a armazenar,
preservando o estoque limpo e organizado. Empacotam ou desempacotam
os produtos, realiza expedicdo materiais e produtos, examinando-os,
providenciando os despachos dos mesmos e auxiliam no processo de
lnaistica

Técnico em
Refrigeragéo

Avaliam e dimensionam locais para instalacdo de equipamentos de
refrigeragdo, calefagdo e ar-condicionado. Especificam materiais e
acessorios e instalam equipamentos de refrigeracdo e ventilagdo. Instalam
ramais de dutos, montam tubulagGes de refrigeragdo, aplicam vacuo em
sistemas de refrigeragdo. Carregam sistemas de refrigeracdo com fluido
refrigerante. Realizam testes nos sistemas de refrigeragao.

Auxiliar de Manutengdo

Executam servicos de manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria
e alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando
pegas, componentes e equipamentos; conservam vidros e fachadas, limpam
recintos e acessoérios e tratam de piscinas. Trabalham seguindo normas de
seguranca, higiene, qualidade e protegdo ao meio ambiente.

Marceneiro

Preparam o local de trabalho, ordenando fluxos do processo de produgao, e
planejam o trabalho, interpretando projetos desenhos e especificagbes e
esbogando o produto conforme solicitagdo. Confeccionam e restauram
produtos de madeira e derivados (produgdo em série ou sob medida).
Entregam produtos confeccionados sob medida ou restaurados, embalando,
transportando e montando o produto no local da instalagdo em
conformidade com as normas e procedimentos técnicos e de seguranga,
qualidade, higiene e preservagdo ambiental.

Carpinteiro

Planejam trabalhos de carpintaria, preparam canteiro de obras e montam
formas metalicas. Confeccionam formas de madeira e forro de laje
(painéis), constroem andaimes e protecdo de madeira e estruturas de
madeira para telhado. Escoram lajes de pontes, viadutos e grandes vaos.
Montam portas e esquadrias. Finalizam servigos tais como desmonte de
andaimes, limpeza e lubrificagdo de formas metdlicas, selecdo de materiais
reutilizaveis, armazenamento de pegas e equipamentos.

Auxiliar de Marcenaria

Preparam o local de trabalho, ordenando fluxos do processo de producdo, e
planejam o trabalho, interpretando projetos desenhos e especificagbes e
esbogando o produto conforme solicitagdo. confeccionam e restauram
produtos de madeira e derivados (produgdo em série ou sob medida).
entregam produtos confeccionados sob medida ou restaurados, embalando,
transportando e montando o produto no local da instalagdo em
conformidade com as normas e procedimentos técnicos e de seguranca,
qualidade, higiene e preservagdo ambiental.

Soldador

Unem e cortam pegas de ligas metalicas usando processos de soldagem e
corte, tais como eletrodo revestido, tig, mig, mag, oxigas, arco submerso,
brasagem, plasma, preparam equipamentos, acessérios, consumiveis de
soldagem e corte e pegas a serem soldadas. Aplicam estritas normas de
seguranca, organizacdo do local de trabalho e meio ambiente.
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Auxiliar Técnico de
Servigos Operacionais

Colaborar no planejamento das agdes de manutengdo patrimonial,
elaborando cronograma de atendimentos, definindo equipe de trabalho,
auxiliando na aquisicdo de materiais necessarios a execucdo dos servigos.

Técnico de Manutengao

Executam servigos de manutengdo elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria
e alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando
pegas, componentes e equipamentos. Conservam vidros e fachadas, limpam
recintos e acessoérios e tratam de piscinas. Trabalham seguindo normas de
seguranca, higiene, qualidade e protegdo ao meio ambiente.

Técnico em Manutengdo
Nivel I

Pesquisam o mercado, desenvolvem e realizam manutencdo de ferramentas
e dispositivos para fabricagdo mecanica. Providenciam recursos técnicos
para a fabricagdo do produto final para o qual foram desenvolvidas as
ferramentas. Planejam a manutengdo preventiva e corretiva de
equipamentos e ferramentas, bem como propdem melhoria continua de
processos de fabricagdo, segundo critérios de qualidade e seguranga no
trabalho. Podem prestar assisténcia técnica. Planejam, constroem, instalam,
ampliam e reparam redes e linhas elétricas de alta e baixa tenséo, linhas e
redes de telecomunicagdo, rede de comunicagdo de dados e linhas de
transmissdo de energia de tragdo de veiculos. Instalam equipamentos e
localizam defeitos. O trabalho é realizado sob supervisdo permanente de
supervisores, técnicos e engenheiros.

Piscineiro

Trabalham seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecao ao
meio ambiente. Aplicam produtos quimicos para tratamento das piscinas.
Aspirar fundo da piscina, verificar validade de produtos quimicos e de
limpeza, isolar area para manutencdo e limpeza, medir temperatura da
agua, solicitar compra de produtos quimicos e de limpeza, adicionar
produtos quimicos a agua, selecionar produtos e material, verificar
qualidade de produtos quimicos e de limpeza, classificar equipamentos e
tubulagdo, remover sujeira, dosar produtos quimicos.

Operador técnico

Planejam a manutencdo de maquinas, sistemas e instrumentos;
supervisionam processos de manutengdo; mantém equipamentos,
instrumentos, maquinas e sistemas em condicGes plenas de funcionamento
e calibram instrumentos e equipamentos. Elaboram procedimentos técnicos
e administrativos; propdem melhorias em maquinas, instrumentos e
sistemas; aplicam técnicas de seguranga e normas ambientais; prestam
assessoria técnica em manutengéo e realizam testes e ensaios.

Pedreiro

Organizam e preparam o local de trabalho na obra; constroem fundagdes e
estruturas de alvenaria. Aplicam revestimentos e contrapisos.

Ajudante de pedreiro

Demolem edificagdes de concreto, de alvenaria e outras estruturas;
preparam canteiros de obras, limpando a area e compactando solos.
Efetuam manutengdo de primeiro nivel, limpando maquinas e ferramentas,
verificando condigBes dos equipamentos e reparando eventuais defeitos
mecéanicos nos mesmos. Realizam escavagles e preparam massa de
concreto e outros materiais

Pintor

Analisam e preparam as superficies a serem pintadas e calculam quantidade
de materiais para pintura. Identificam, preparam e aplicam tintas em
superficies, ddo polimento e retocam superficies pintadas. Secam superficies
e reparam eguipamentos de pintura.

Técnico em Manutengéo
Nivel II

Pesquisam o mercado, desenvolvem e realizam manutencdo de ferramentas
e dispositivos para fabricagdo mecanica. Providenciam recursos técnicos
para a fabricagdo do produto final para o qual foram desenvolvidas as
ferramentas. Planejam a manutengdo preventiva e corretiva de
equipamentos e ferramentas, bem como propdem melhoria continua de
processos de fabricagdo, segundo critérios de qualidade e seguranga no
trabalho. Podem prestar assisténcia técnica. Auxiliam e desenvolvem
atividades relacionadas a processos logisticos.
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29/2022

Clarear

Servente de Limpeza

Efetuar a limpeza de mdveis e objetos diversos, pisos, azulejos, esquadrias,
paredes, tetos, portas, rodapés, luminarias, limpeza geral dos prédios, de
ralos, caixa de gordura, vasos e pias, tapetes, persianas, pegas e placas de
metal, polimento de objetos, conforme as tarefas descritas neste
documento; arrumacdo de moveis, utensilios e equipamentos nas
dependéncias da CONTRATANTE; zelar pelo patrimonio da CONTRATANTE,
quando da realizacdo das atividades de limpeza e conservagdo; executar
outras tarefas afins inerentes a fungdo.

Supervisor

Fiscalizar e acompanhar a execucdo diaria dos servigos de limpeza e
conservagdo das dependéncias da CONTRATANTE; prestar todas as
orientagBes necessarias aos funcionarios da CONTRATADA para que 0s
servigos de limpeza das areas internas sejam realizados com qualidade;
orientar os funcionarios da CONTRATADA a utilizar os materiais adequados,
assim como solicitar a substituicdo de materiais que estiverem fora do
padrdo; orientar os funcionarios quanto ao ndo acondicionamento conjunto
dos residuos reciclaveis, ndo reciclaveis e organicos; solicitar a substituigdo
de funcionarios sob sua responsabilidade, em caso de falta, férias, atraso,
etc.; verificar a utilizagdo de uniformes; ter pleno conhecimento das
atividades realizadas pelos funcionarios da CONTRATADA; solicitar a
substituicdo e/ou reposigédo de uniformes de funcionarios sob sua
responsabilidade; supervisionar rotinas administrativas e de limpeza;
administrar os recursos humanos, bens e materiais de consumo sob sua
responsabilidade; organizar documentos e correspondéncias referentes ao
servigo de limpeza, gerenciar a equipe de limpeza; prestar todas as
orientagBes necessarias aos outros funcionarios para que os servicos de
limpeza e conservagao sejam realizados com qualidade; manter atualizada a
relacdo nominal dos funcionarios designados para a prestacdo dos servigos,
comunicando ao fiscal do contrato qualquer alteragdo; tomar as medidas
necessarias ao atendimento dos seus funcionarios em situagbes de
emergéncia; receber e atender as solicitagdes do fiscal de contrato quanto a
substituicdo/reposicao de funcionarios, uniformes, etc.; ter pleno
conhecimento das atividades realizadas pelos funcionarios; controlar
diariamente a assiduidade e pontualidade dos funcionarios sob sua
responsabilidade e comunicar, imediatamente, ao fiscal do contrato todas as
faltas, atrasos, etc.; prestar informacdes ao fiscal do contrato; atender




